BESZAMOLO

a Biharkeresztesi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2022.
janudr 1. és 2022. december 31. Rozotti idGszakban végzett
tevéRenységérol




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2022. EVI
TEVEKENYSEGEROL
1. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JOGALLASA ES ALTALANOS
FELADATKORE

A Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ,,4 helyi onkormdnyzat képvisel6-testiilete az onkormanyzat
mitkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgdarmesteri
hivatalt vagy k6zos nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikédik az dnkormdanyzatok

’

egymads kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangolasaban.’

Az Motv. kihirdetését kovetden Artand Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 63/2012.
(IX.13.) szamu, Bojt Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 64/2012. (IX.13.) szamu,
Nagykereki Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 74/2012. (1X.13.) szamu és Told Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 55/2012. (IX.13.) szamu hatdrozatukkal kinyilvéanitottdk azon
szandékukat, hogy kozos Onkormanyzati hivatalt kivannak létrehozni Biharkeresztes varos
székhellyel. Biharkeresztes Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 298/2012. (X11.10.) BVKt.
szdmu hatarozattal a szandéknyilatkozatokat elfogadta. 2013. januar 01. napjaval 1étrejott a

Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal.

A Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalldoan
miikodo €s gazdalkodo, helyi onkormanyzati koltségvetési szerv, altalanos képviseletét a jegyzo

latja el.

A koltségvetési szerv fobb adatai:

Megnevezése: Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal)
Székhelye: 4110 Biharkeresztes, Széchenyi utca 57.

Postai cime: 4110 Biharkeresztes, Széchenyi utca 57.

Telefonszama: 54/430-001

E-mail cime: hivatal@biharkeresztes.hu

Telephelyei:

> Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Artandi Kirendeltsége

(4115 Artand, Rakoczi u. 28.)
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> Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Bojti Kirendeltsége (4114 Bojt,

Ady Endre u. 5.)
> Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagykereki Kirendeltsége (4127
Nagykereki, Kossuth u. 22.)
> Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Toldi Kirendeltsége (4117 Told,
Kossuth u. 4.)
PIR torzsszama: 808598
Addszama: 15808598-2-09
Statisztikai szdmjele: 15808598-8411-325-09
Szamlavezet6 pénzintézet megnevezése: Takarékbank Zrt.

Koltségvetési elszamolasi szdmla szama: 60600211-11099925-00000000

A képviselo-testiiletek a Hivatal 1étrehozasaval, valamennyi érintett telepiilésen biztositani
kivantak

» az igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz,

» az Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasahoz,
az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd

egyiittmiikddésének 0sszehangolasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ezen tll a feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordinacids tevékenységet fejt ki a telepiilési,
a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok, Onkormanyzati fenntartasu intézmények, civil

szervezetek, egyéb onszervezddd kozosségek iranyaban.
Miikodését a kdzponti €s helyi jogszabalyok, a belsé utasitasok és szabalyzatok hatarozzak meg.

A Képviselo-testiilet Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzata szabalyozza a Hivatal tigyfélfogadasat.
Az tlgyfélfogadasi idon kiviil az anyakonyvvezetok munkajuk jellege miatt munkaidén feliil

barmikor rendelkezésre allnak.

A koronavirus vildgjarvany az elmult évre mar csak kisebb mértékben éreztette hatasat, azonban
a korabbi években kialakitott biztonsdgi protokollok betartdsdval a munkavégzés és az
igyfélfogadds a mar megszokott modon zajlott. Ugyanakkor szembesiiltiink a rezsi arak okozta
nehézségekkel, amelyek még egyaltalan nem valtak teljes kortivé és az dnkormanyzat, valamint
intézményei ¢életében soha nem tapasztalt nehézségeket produkalnak. Arra kevés a remény, hogy
rovidebb tdvon ezen érdemlegesen valtoztatni lehessen, hiszen a kiszamithatatlan arak
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kovetkeztében minden teriileten karcsusitani, takarékoskodni sziikséges. A koziizemi dijak
emelkedése okan a Hivatal székhelyén és a telephelyein is sziikségessé valt korlatozasok
bevezetése ezzel gatat vetve a dologi kiadasok szinte exponencialis novekedésének és megfelelve

a kdzponti korméanyzat gdzmegtakaritasi eldirdsainak.

1. AHIVATAL TARGYI FELTETELEI

Az épiilet adottsdgai megfelelnek a K6zds Onkormanyzati Hivatal elhelyezési kivanalmainak,
amihez megfeleld parkolohely tartozik, az irodak butorzattal, illetve informatikai eszkozokkel jol
felszereltek, légkondicionaloval ellatott a hivatal épiilete. A 2020-ban megtortént felajitas
eredményeként korszerii belsd terek, klimatizalt helyiségek varjak a munkavallalokat, tigyfeleket

egyarant.

A hivatalban 2022. tavaszatol elektronikus beléptetd rendszer tizemel. Az elektronikus beléptetés
célja egyrészt a személy €és vagyonbiztonsag fenntartdsa, masrészt az allami és Onkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvényben meghatarozott
technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informéacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo kovetelményekrdl sz616 41/2015.

(VIL. 15.) BM rendelet 4. mell¢klet 3.2.1.8. pontjaban foglaltaknak torténd jogszabalyi megfelelés.

A Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal informatikai eszkoz allomanya atlagosan 1-10
éves eszk6zokbol tevodik Ossze: 34 db asztali szamitdgép, 1 db szerver, 10 db laptop, 3 db digitalis
masold és egyéb informatikai eszk6zok. A szdmitogépek Windows 10 és Windows 11 operécios
rendszereket hasznalnak. Az eszkozpark cseréjét 2022. oktoberében palyazat segitségével
elinditottuk, melynek keretén beliil 3 db asztali és 3 db laptop szamitdogép keriilt lecserélésre. A

géppark atalakitdsa Windows 11 rendszerre 2022-ben elkezdddatt.

A 2017-ben bevezetésre keriilt az Onkorméanyzati ASP rendszer amely, mar a hivatalban folyo

munka 60-70%-t lefedi (gazdalkodas, ado, iktatas, elektronikus ligyintézés, hagyaték, ipar és
kereskedelmi rendszer). 2019. decemberében az ASP keretein beliil a telepiilései portalok
atalakitasa is elindult, amelyek mar a modern elektronikus ligyintézés feltételeit is megteremtik.

Az atéllas az 0j portalokra folyamatosan megtortént.
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1.  AHIVATAL EMBERI EROFORRAS HELYZETE

A Hivatal létszamat az alakitasarol és fenntartdsarol megkotott megéallapodas alapjan a mindenkori
koltségvetési rendelt tartalmazza. A K6zds Onkorményzati Hivatal engedélyezett kztisztviseldi
1étszama 2022-ben 25 6 volt, melybdl 21 £6 a székhelytelepiilésen, 4 f6 a kirendeltségeken latta
el feladatait.

Artand telepiilésen egy 6 koztisztviselé heti két napon tart tigyfélfogadast és lat el anyakonyvi
feladatokat is a telepiilésen. Bojt és Told telepiiléseken egy-egy f6 koztisztviseld, Nagykereki

telepiilésen két f6 koztisztviseld allando jelleggel a telepiilésen tartézkodik, feladatat ott 1atja el.

A hivatal apparatusa korosszetétel szempontjabol atlagosnak mondhatd, ugyanakkor a hivatal
megtarto erejét bizonyitja, hogy a jelenlegi koztisztviseldk koziil tobben hosszl ideje dolgoznak e

szervezeten belil.

A HIVATAL SZEMELYI OSSZETETELE ELETKOR
SZERINT
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A koztisztviselok koziil 13 f6 felséfokt végzettséggel, 12 f6 pedig kozépfoku végzettséggel
rendelkezik. A fels6foka végzettséglieck koziil mind a 12 f6 rendelkezik kozigazgatasi
szakvizsgaval, a kozépfoka végzettségiiek koziil pedig 1 f6 nem rendelkezik még kozigazgatasi

alapvizsgaval.
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KOZTISZTVISELOK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZLASA

B fels6foku végzettségli  Bkozépfoku végzettségli

2022. évben koztisztviseld jogviszonya nem sziint meg, igy 01j koztisztviseld kinevezésére sem

kertlt sor a Kozos Hivatalban.

A Hivatalban részmunkaidében foglalkoztatott koztisztviseld jelenleg 1 f6 van. Fizetés nélkiili
szabadsagon 1 munkatdrsunk van, 1 f0 pedig decemberben tért vissza fizetés nélkiili

szabadsagarol.

2022. évben 1 munkatars részesiilt 25 éves jubileumi jutalomban.

IV. A HIVATALI DOLGOZOK TOVABBKEPZESE

Az apparatus szakmai ismeretének bdvitésére folyamatosan kiemelt figyelmet forditunk. A
kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szo1o 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet kreditpontok
megszerzésére kotelezi a koztisztviseloket. 2014. 6ta Hivatalunk valamennyi koztisztviseldje — a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem e-learning képzéseivel folyamatosan teljesiti tovabbképzési
kotelezettségét. A koztisztvisel6k tovabbképzése 4 éves tovabbképzési iddszakokban torténik. A
fels6foku végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek a tovabbképzési iddszak alatt legalabb 128
tanulmanyi pontot, az érettségi végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek legalabb 64 pontot kell

teljesiteni. A teljesitendd pontszamba beszamitasra keriil az eldirt szakvizsga is. 2022. januar 1.
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napjatol kezdtiik az Gj 4 éves idészakot. Valamennyi koztisztvisel6 megszerezte a szamara elGirt

idéaranyosan eléirt pontszamot 2022-ben.

A hivatal elkésziti a koztisztviseld éves egyéni tovabbképzési tervét, valamint az egyéni tervek
Osszesitésével elkészitjiik az éves tovabbképzési tervet, melyet minden év marcius 15. napjaig

megkiildiink a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem részére.

2022-ben kozigazgatasi alapvizsgara 2 fot, kozigazgatasi szakvizsgara 1 fot iskolaztunk be.

Valamennyien sikeresen teljesitették vizsgakdotelezettségiiket.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szol6 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben foglalt

képzési kotelezettségnek a koztisztviseldi allomany 2022. évben az alabbiak szerint tett eleget:

Képzés cime vezeto | iigyintézo I. | iigyintézo 1. | dsszesen

A ,digitélis hivatal” jelene €s jovoje

A hivatasetikai eljaras folyamat

A koltségvetési szervek ellendrzése — a
kontroll szerepe a koltségvetési szervek
céljainak elérésében

A korlevéltdl a  tartalomjegyzek
készitéséig

A kozigazgatdsi  hatosagi  eljaras
gyakorlata — Az gyfél kérelmétdl a
dontésig

A nemet mondas miivészete — Mikor
mondjak nemet és hogyan?

A pszicholodgia szerepe a
korrupcidémegelézésben: Szemelvények a
korrupcid pszichologiajabol

Alapvet6 szovegszerkesztési fogasok

Az adohatosag gyakorlati kérdései a helyi
onkormanyzatoknal — A jegyz0, mint
adohatosag

Egyiitt. Miikodiink? — A konfliktusoktol
mentes egyiittmiikddés titkai

Folyamatmenedzsment  és  integralt
kockazatmenedzsment a gyakorlatban

Hogyan  mondjam el  neked...?
Téajékoztatasi formak a kozigazgatasban.
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Hogyan sziiletik a jogszabaly? — A helyi | 1 3
rendeletalkotés gyakorlati kérdései

Integritas az emberieréforras-
gazdalkodasban

Integritas alapismeretek

Kozigazgatas a weben — Kozigazgatasi
portalok a gyakorlatban

Kozigazgatasi alapvizsga

Kozigazgatasi szakvizsga

Nem csak a pénz szdmit —
Osztonzésmenedzsment

Titkos tigykezeldi iranyti — Mindsitett
adatok az iratkezelés rendszerében

V. UGYIRATFORGALOM

A hivatali munka legfontosabb mérdszama az iktatott ligyiratok szadma. Hivatalunk a kozpontilag
biztositott, és kotelezOen alkalmazandd ASP rendszerben végzi az iligyiratokkal kapcsolatos
iktatdsi, postazasi, ligyintézési folyamatokat. A rendszer percre pontosan naplézza az ligyirattal
kapcsolatban eszkozolt tevékenységeket, mellyel az {igyintézési hataridok betartasa is

kontrollalhato.

A K6z6s Onkorményzati Hivatalban folyé munkat talan legszemléletesebben reprezentalé mutatd

az iktatott tigyiratok, illetve a testiileti, polgarmesteri dontésre elGterjesztett rendelet-tervezetek,
hatarozati javaslatok szama. A Hivatal tgyiratforgalmanak nagysagat, osztalyok szerinti
megoszlasat a 2022. januar 1. - 2022. december 31. napja kozotti idéintervallumban az alabbi

tablazat mutatja be:
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Osszesitett iigyiratforgalom 2022-ben a vidéki kirendeltségeken és a székhelyen:

1. Biharkeresztesi Kdzos Onkormanyzati Hivatal Artdndi Kirendeltsége:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Agazat

Sorszamra

Gyljtéiv
saorszamara

Alszamra

Iktatott iratok szama

Pénziigyek

Ebbdl: 1. Addigazgatasi igyek
2. Egyeb pénziigyek

Egészségligyi igazgatas

Szocidlis igazgatas

Kérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepliésrendezés, terliletrendezés kommundlis igazg.

EbbSl: 1. Kbrnyezet- és természetvédelem
2, Teleplilésrendezés, teriiletrendezés
3. Epftési ligyek
4, Kommundlis iigyek

Kdziekedds és hirkGziési igazgatas

Viziigyi igazgatas

Onkormanyzati, igazségiigyi és rendészeli igazgatas

Ebbdl: 1. Anyaknyvi és allampolgarsagi tigyek
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
3. vélasztasokkal kapesolatos dgyek
4. Renddrségi tgyek
5, A helyi tlizvédelemmel kapesolatos Ugyek
6. Menedékjogi Ugyek
7. lgazsagligyi igazgatds
8. Egyéb igazgalasi iigyek

Lakasligyek

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas
Ipari igazgatas )

Kereskedelmi igazgatas, turisztika

Féldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségligyi igazgatds

Munkatigyi igazgatas, munkavédelem

Onkarmanyzati és 4ltaldnos igazgatasi lgyek dsszesen

Ebbdt: 1. Képviseld-testilet katai
2, Nemzetiségi dnkormanyzat iratai
3. Az 8nkormanyzati hivatalnak, polgérmesteri hivatalnak

Kéznevelési és kdzmivelddésiiagyl igazgatas

Sportligyek

Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatds, fegyveres biztonsagi drség

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztréfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi drség

Mindtsszesen:
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2. Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Bojti Kirendeltsége:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Agazat

Sarszamra

Gyijtéiv
sorszamara

Alszamra

|ktatott iratok szama

Pénzigyek

Ebbdl: 1. Addigazgatasi (gyek
2. Egyéb pénziigyek

Egészséglgyi igazgatas

Szocldlis igazgatas

Kéryezetvédelmi, épitési lgyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg,

Ebbdl: 1. K8myezet- és természetvédelem
2. Telepilésrendezés, terlletrendezés
3. Epitési digyek
4, Kommunalis lgyek

Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas

Viziigyi igazgatas

Onkormanyzali, igazsagligyi és renddszeti igazgatas

Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és dllampolgarsagi dgyek
2, A polgdrok személyi adatainak, Jakcimének nyilvantartaséval kapesolatos
3. Vialasztasakkal kapcsolatos Ggyek
4, Rendérségi lgyek
5. A helyi t(izvédelemmel kapcsolatos lgyek
6. Menedékjogi igyek
7. lgazsaglgyi igazgatas
8. Egyéh igazgatasi {igyek

Lakdstgyek

Gyermekvédelmi és gyamligyi igazgatés

Ipari igazgalés

Kereskedelmi igazgatds, turisztika

Foldmivelésiigy, allat- és nivény-egészséqligyt igazgatas

Munkailgyi igazgatas, munkavédelem

Onkormanyzati és altatanos igazgatasi ligyek dsszesen

Ebbdl: 1. Képviseld-testilet iratai
2. Nemzetiségi dnkormdnyzat iratai
3, Az dnkormanyzati hivatalnak, polgdrmesteri hivatainak

Kéznevetési és kiizmlivelddésiigyi igazgatas

Sportigyek

Honvédelmi, katasztrifavédelmf igazgatds, fegyveres biztonsagi drség

Ebbdl: 1. Honvédelml igazgatas
2. Kataszirdfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi drség

Minddsszesen:
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3. Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagykereki Kirendeltsége:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Gyttt
Sorszamra yutelv Alszamra

Agazat sorszamdra
Iktatott iratok szama

Pénziigyek
Enbdl: 1. Addigazgatési (igyek
2. Egyéb pénziigyek
Egészségigyi igazgatds
Szocidlis igazgatas
Karnyezetvédelmi, épitési Ugyek, teleplilésrendezés, terlletrendezés kemmunalis igazg.
Ebbdl: 1. Kbmyezet- &s természetvédelem
2, Teleptilésrendezés, terilletrendezés
3. Epliési tigyek
4, Kommunalis {igyek
Kdzlekedés és hirkbzlési igazgatas
Vizligyi igazgatas
Onkormanyzati, igazsagligyl és rendészeti igazgatas
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és dllampolgarsagi {igyek
2, A polgdrok személyl adatainak, lakcimének nyilvantartaséval kapcsolatos
3. Vaiasztdsokkal kapcsolatos lgyek
4. Renddrségl tgyek
5, A helyi tlizvédetemmel kapcsolatos Ggyek
6. Menedékjogi igyek
7. lgazsagliayi igazgatas
8. Egyéb igazgatasi ligyek
Lakaslgyek
Gyermekvédelmi és gyamilgyi igazgatas
ipari igazgatés
Kereskedelmi igazgatds, turisziika
Foldmilvelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas
Munkaligyi igazgatas, munkavedelem
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi lgyek dsszesen
Ebbdl: 1. Képviseld-testillet iratai
2. Nemzetiségi dnkormanyzat irata
3. Az dnkarmanyzati hivatainak, polgdrmesteri hivatainak
Kdznevelési és kdzmiivelGdésiigyt igazgatas
Sporiligyek
Honvédelmi, katasztréfavédelml igazgatds, fegyveres biztonsagi 8raég
Ebbél 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztréfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsdgi drség
Mindbsszesen:

v
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4. Biharkeresztesi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Toldi Kirendeltsége:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Sarszamra Gyltoiv Alszamra

Agazat sorszaméra
ktatott iratok szdma

Pénziigyek
Ebbdl: 1. Addlgazgatasi igyek
2. Egyéb pénziigyek
Egészségiigyi igazgatas
Szocidlis igazgatas
Kérmyezetvédelmi, épitési ligyek, teleplilésrendezés, terliletrendezés kommunalis igazg.
Ebbdl: 1, Kdmyezet- és természetvédelem
2. Telepilésrendezés, terlletrendezés
3. Epitési tigyek
4, Kommunalis gyek
Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas
Vizligyi igazgatds
Onkorméanyzali, igazsagligyi és rendészeli igazgatas
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ilgyek
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdsaval kapesolatos
3. Vélasztdsokkal kapesolatos tgyek
4, Renddrségi ligyek
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos lgyek
6. Menedékjogi igyek
7. lgazsdgligyi igazgatas
8. Egyéb igazgatasi {igyek
Lakasiigyek
Gyermekvédelmi és gydmigyi igazgatas
Ipar] igazgatas
Kereskedelml igazgatas, turlszlika
Féldmivelésligy, dllat- és ndvény-egészséglioyl igazgatas
Munkaiigyi fgazgatas, munkavédelem
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi lgyek Osszesen
Ebbél: 1. Képviseldtestilet iratai
2. Nemzetiségl dnkormanyzat iratai
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, peigérmesteri hivatalnak
Koznevelési és kdzmilvelddésiigyl igazgatds
Sportiigyek
Haonvédelmi, katasztrafavédelm| igazgatds, feqyveres bizlonsagi drség
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztrdfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsdgi Gregg
Minddsszesen:
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5. Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Biharkeresztesi székhelye:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Sorszamra Gyu!td{\,.'
Agazat sorszamara

kiatott iratok szdma
Pénziigyek 1447 3088
Ebbdl: 1. Addigazgatasi lgyek 1444 3083
2. Eqyéb pénziigyek 3 5
Egészségligyi igazgatds ] 76
Szocialls igazgatas
Kdrmnyezetvédelmi, épitési (gyek, telepllésrendezés, terlletrendezés kominunalis igazg. 91
Ebbdl: 1. Kdmyezet- és természetvédelem 2
2. Teleplilésrendezeés, terlletrendezés 74
3. Epitési Ggyek 12
4. Kormmunalis Ugysk 3
Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 20
Vlziigyi igazgatas
Onkormanyzati, igazsagligyi 4s rendészeti igazgatas
Ebbél: 1. Anyakdnyvi és dllampolgarsagi lgyek
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantaridsdval kapcsolatos
3. Véfasztasokkal kapesolatos {igyek
4, Renddrsegi Ugyek
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek
6, Menedékjogi Ugyek
7. lgazsagltgyi igazgatas
8. Egyéh igazgatasi lgyek
Lakasiligyek
Gyermekvédelmi és gydmigyi igazgatds
Ipari igazgatds
Kereskedelmi igazgatas, turisztika
Féldmvelésiigy, dilat- és ndvény-egészségiigyl igazgatas
Munkadligyi igazgatés, munkavédeiem
Onkormanyzali és altalanos igazgatds! lgyek dsszesen
Ebbdl: 1. Képviseld-testiiet irafai
2. Nemzetiségl &nkormdényzat iratai
3. Az dnkorményzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak
Kéznevelési és kdzmilvelddésigyi Igazgatas
Sportiigyek
Honvédelmi, kataszirdfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi drség
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztrofavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi drség
Minddsszesen:

Alszdmra

A tablazat csak a f0szamokrol ad informéciot, azt nem jelzi, hogy némely ligyben akar harminc-

negyven tovabbi eljardsi cselekmény (alszdm) is lehet. A melléklet mutatja az iktatott ligyek

szdmat és agazati megosztasat. Jol lathatdo tendencia, hogy ligyiratforgalom szempontjabol
13
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tovabbra is az adoligyek emelkednek ki. Magas a dontések szama a szocialis igazgatas és az

altalanos igazgatas teriiletén is.

VI. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A polgarmester a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a kozos
onkormanyzati hivatalt. A kdz6s dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzot az aljegyzé

helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal az ellatand6 feladatok fajtai és jellege alapjan a
kovetkezd iroddkra — mint belsé munkaszervezeti egységekre — tagolodik:
a) Onkorményzati és Hat6sagi Iroda

b) Pénziigyi Iroda

Biharkeresztesi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti dbrdja

polgéarmester, alpolgarmesterek

|
jegyz0, aljegyzd

Oonkormanyzati és hat6sagi irodavezetod

pénziigyi irodavezeto
|

1 6 informatikus i )
. ) ) 7 16 pénziigyi ligyintéz6
1 £6 szocialis és gyermekvédelmi ligyintézo ‘ ;
1 f6 adoiigyi ligyintézo
1 f6 anyakonyvvezetd
1 tigykezeld
1 £6 koztertilet-feliigyeld

1 {6 szocialis ligyintéz6 (Biharkeresztes)

1 16 szocialis ligyintéz6 (Nagykereki)
1 f6 igazgatési ligyintéz6 (Nagykereki)
1 16 titkarsagi ligyintézo, iktato
1 16 kozfoglalkoztatasi tigyintézd
2 16 titkarsagi ligyintézo (Bojt, Told)
1 16 titkéarsagi ligykezeld
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A Hivatal személyi 6sszetétele beosztas szerint

M vezet$ beosztasu (f6) M tigyintézd (f6) Ugykezeld (f6)

VII. A HIVATAL ALTAL ELLATOTT FELADATOK SZERVEZETI
EGYSEGENKENT

1. JEGYZO:

A jegyz0 tevékenységi korének meghatarozo része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt 1étrehozo

megallapodasban rogzitettek szerint a Hivatal vezetése.

A jegyz0 az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében
a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kdzds dnkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkéltatdi jogokat az
aljegyz6 tekintetében;
¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel-testillet, a képviselO-testiilet
bizottsdganak iilésén;
e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €és a polgarmesternek,
ha a dontésiik, mitkodésiik jogszabalysérto;
f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi igyeket;
15
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h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt Gnkormanyzati és 6nkormanyzati hatoésagi tigyekben;

J) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

K) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a
korozési nyilvantartdsi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatdsarol és
azonositasarol szolo térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog

tulajdonosnak torténd atadast kovetden torli azokat.

> A jegyz6 egyik o tevékenységi kore a képviselo-testiiletek mitkodésével fliigg 0ssze. A
jegyz0 ellatja a képviselo-testiiletek €s bizottsagaik mitkddésével kapcsolatos feladatokat,

az iilések elokészitését, a Képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztések elkészitését.

A jegyz0 kiemelt feladata tovabbd az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érintd
jogszabalyvaltozasok folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjan uj helyi
onkormanyzati rendeletek megalkotasanak, vagy a mar hatalyos képviseld-testiileti

rendeletek modositasdnak kezdeményezése.

A jegyz6 a kozigazgatasi hatdsagi eljarasok soran tobb esetben, mint szakhatdsag miikodik
kozre, igy pl.:

V' telekalakitasi tigyben, az épitéshatosagi eljarasban,
v" villamosenergia-ipari épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasban,
V' banyatelek megallapitasara iranyul6 eljarasban.

A szakhatosagi eljaras soran a jegyz0, az engedélyezési eljarasokra vonatkozo agazati
jogszabalyokban meghatarozott szakkérdések elbiralasaban mukodik kozre, legtobbszor
annak elbiralasa kérdésében, hogy a létesitmény, vagy tevékenység a helyi nkormanyzati
rendeletben és a helyi ¢épitési szabalyzatban meghatarozott természetvédelmi
kovetelményeknek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-

e. 2022. év soran a jegyz0 95 alkalommal adott ki szakhatdsagi allasfoglalast.

> A 2022. évben az allando feladatokon tul plusz feladatként jelentkezett a népszavazassal

egybekotott valasztas lebonyolitésa, illetve a népszamlalas helyi teenddinek koordinalésa.

v’ 2022. aprilis 3. napjan keriilt sor az orszaggy(ilési képviselok altalanos
valasztasara, ami nem volt rendhagy6, mivel az orszagos népszavazassal egyiitt
kertilt lebonyolitasra. A valasztasi eldkésziiletek, tovabba a Helyi Valasztasi

Irodara érkezett atjelentkezésre iranyulod kérelmek, mozgoéurna igénylések, a
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szavazatszamlalo  bizottsagok  tagjainak  toborzdsa, megvalasztasanak
elokészitése, oktatasa és munkajanak feliigyelete a Helyi Valasztasi Iroda
tagjaira jelentés tobbletterhet rottak. A valasztast sikeresen lebonyolitottuk,
kifogas, fellebbezés nem érkezett. A pénziigyi elszamolas is hataridében
benyujtasra keriilt.

A 2021. évre tervezett és a virushelyzet miatt elhalasztott, tizévente esedékes
népszamlalast is 2022. évben bonyolitottuk. A Magyarorszag teriiletén 2022.
oktober 1-jén fennall6 allapot alapulvételével a természetes személyekrol és a
lakésokrol nép- ¢és lakasszamlalast kellett tartani. A népszadmlalas tobb
szakaszbol allt. Az eldkészitd szakaszban a jegyzOnek, mint helyi népszdmlalasi
felelosnek szamléalobiztosokat kellett toborozni és feliilvizsgalokat megbizni,
akikkel vizsgatételi kotelezettséget kovetden lehetett megbizasi szerzodést kotni.
A Biharkeresztesi Kozo6s Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozd 5 telepiilés
tekintetében Szamlalobiztosok toborzasara nem volt sziikség, mivel a
meghirdetést megeldzden elegendd szamu é€s a javasolt feltételeknek megfeleld
jelentkezd volt. Az 5 telepiilésen 13 {6 latta el a szamlalobiztosi feladatokat,
valamint a feliilvizsgalo feladatat 1 {6 végezte. A helyi népszamlalasi felelds
munkdjat 1 f6 koordinator segitette. A fenti létszdmmal a népszamlalas
lebonyolitasa gyors és zokkendmentes volt. A szadmlalobiztosok, a feliilvizsgalo
¢s a felmeriild6 informatikai problémak ellenére jol egyiittmiikodve,
lelkiismeretesen €s magas szinvonalon lattak el feladatukat, hozzajarulva a 2022.

évi Népszamlalas sikeres teljesitéséhez.

2. ALJEGYZO

Az aljegyz0 ellatja a jegyz6 helyettesitését és az altala meghatarozott alabbi feladatokat:

> Artand, Bojt, Nagykereki és Told telepiiléseken ellatja a jegyz6i tigyfélfogadast.

> Biharkeresztes, Nagykereki, Told telepiilések tekintetében a kozfoglalkoztatassal

kapcsolatos palyazatok benytjtasa, elszamolasa.

» kereskedelmi, tizleti tevékenységekhez kapcsolodo feladat ellatas:
v' a kereskedelmi igazgatas terén az aljegyzé engedélyezési eljaras
keretében kiadja a meghatdrozott kereskedelmi tevékenységet végezni
kivané természetes €s jogi személyek, valamint jogi személyiséggel nem
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rendelkezd tarsasdgok szamara az iizletek miikodési engedélyét,
nyilvantartdsba veszik a bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenységet
végezni kivand kereskeddket, intézik az {izletekkel kapcsolatos
valtozdsokra  vonatkozd  eljarasokat, ellendérzik az  iizletek
jogszabalyoknak megfeleld6 miikddését, illetve kivizsgéljadk az egyes
kereskedelmi egységek ellen érkezd panaszokat és kérelmeket.
engedélyezési eljaras keretében kiadja a meghatarozott ipari
tevékenységet végezni kivand természetes €s jogi személyek, valamint
jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasdgok szamadra a
telep miikodési engedélyét, nyilvantartdsba veszi a bejelentéskdteles
ipari tevékenységet végezni kivand szolgaltatdkat, intézi a telepekkel
kapcsolatos valtozasokra vonatkozo eljarasokat, ellenérzi a telepek
jogszabalynak megfeleld0 muikodését, illetve kivizsgalja az egyes
telephelyek ellen érkezd panaszokat €s kérelmeket,
rendezvénytartasi engedélyek kiadasa,
a kereskedelmi hatésdgi nyilvantartdsok vonatkozdsdban az
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a KSH felé, mely kotelezettség az

eldirtak szerint hataridoben teljesitésre keriiltek.

> igazgatasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok:
v birtokvédelmi tigyek,
v hat6sagi bizonyitvanyok,
v talalt targyak kezelése,

v fart kut fennmaradasi engedély kiadasa.

Az aljegyzo altal ellatott 2022. évi tigyek szama:

Ugytipus Biharkeresztes | Artdnd Nagykereki

telepengedéllyel kapcsolatos ligy 1 0

kereskedelmi tevékenységgel 18 1
kapcsolatos  bejelentés,  mukodési
engedély

rendezvénytartasi engedély

birtokvédelmi eljaras

hat6sagi bizonyitvanyok
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talalt targyak kezelése 0 0

fart kut fennmaradasi engedély 0 0

3. ONKORMANYZATI ES HATOSAGI IRODA

Az iroda feladatkorébe tartozo tligytipusok szerteagazoak. A Képvisel-testiiletek, nemzetiségi
onkormanyzatok, bizottsagok mitkodésével kapcsolatos feladatokat, a tisztségviselok munkajanak
segitését, a személyzeti, munkaiigyi, kozfoglalkoztatas-szervezési feladatokat, szocialis ligyek
intézését, anyakonyvi feladatokat, hagyatéki ligyintézést, kozteriilet-feliigyeletet, palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat, tovabba a hivatal ligyirat-kezelési, egyéb szervezési feladatait végzi ez az

iroda, valamint részt vesz a valasztasi, népszavazasi feladatok végrehajtasaban.

> Az Onkorményzati és Hatdsagi Iroda elsérendii feladatai kozé tartozik a Képviseld-testiiletek
miikodésével, ezen beliil az iilések eldkészitésével és lebonyolitdsaval, illetdleg az liléseket
kovetden a testiileti jegyzOkonyv elkészitésével és a Nemzeti Jogszabalytar vezetésével
kapcsolatos sokrétli teenddk ellatdsa. Ellatja tovabba a képviseld-testiilet bizottsagai, a

nemzetiségi onkormanyzatok, tarsulasok tekintetében is ezen feladatokat.

Az iroda feladata a jegyzokonyvek ellendrzését kovetden, hogy azok a térvényi eldirasnak

megfelelden 15 napon beliil feltoltésre keriilienek a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli

Kapcsolattartas Moduljaban, valamint a nyilvanos iilések jegyzékonyvei elektronikusan is

elérhet6ek legyenek a varos honlapjan.

Ezen feliil a nyilt képviseld-testiileti tilések jegyzOkonyv masolatainak megkiildése a Varosi

Konyvtar részére.

A testilleti munkdhoz kapcsolodd feladat az Onkorményzati rendeletek tervezeteinek
elokészitése, elfogadas utan azok kihirdetése. A Nemzeti Jogszabalytar feliiletén szerkesztjiik
a jogtarat, egységes szerkezetbe foglaljuk a modositott rendeleteket. 2021. aprilis 1-t6l az
onkormanyzatok szamara is kotelezé haszndlni a kdzpontilag ingyenesen biztositott LocLex,
programot, melyben a jogszabalyok szerkesztését, majd a Nemzeti Jogtar feliiletén a publikalasi
feladatokat kell elvégezni. A képviselO-testiiletek altal elfogadott rendeletek kihirdetése a
helyben szokasos modon, a hivatal hivatalos hirdetotabldjan vald kifliggesztéssel és a

telepiilések honlapjan megjelentetéssel is megtortént.




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2022. EVI
TEVEKENYSEGEROL
A testiileti munka szempontjabdl a covid miatt elrendelt veszélyhelyzet alatt alkalmazando

kiilonleges eljarasi rend az 6nkormanyzati dontéseket illetéen 2022-ben mar megsziint.

Az alabbi tablazatok adatai mutatjdk be a képviselo-testiiletek, bizottsdgok, nemzetiségi
onkormanyzatok, tarsuldsok iiléseinek, a veszélyhelyzet alatti idészakban a polgarmester,
illetve a nemzetiségi dnkorményzatok és tarsuldsok esetében az elnokok altal hozott dontések

2022. évre vonatkoz6 adatait:

Képviselo-testiileti iilések szama:

Onkormanyzat Ulések szama Osszesen

Nyilvanos Egyiittes | Kozmeghallgatas

Biharkeresztes 17
Artand 13
Bojt 14
Nagykereki 15
Told 15

Képviselo-testiileti dontések szama:

Onkormanyzat Déntések szama
Rendeletek Hatdarozatok

Biharkeresztes 15 228
Artand 13 63
Bojt 16 96
Nagykereki 15 84
Told 10 79

A Képviselo-testiilet Biharkeresztesen 2 (Pénziigyi, Szocialis és Varosfejlesztési Bizottsag és
Ugyrendi, Jogi és Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga), Artand, Bojt, Nagykereki, Told
telepiiléseken 1 (Ugyrendi Bizottsag) allandé bizottsagi struktaraval mitkodik.

Bizottsagok iiléseinek szama:

Onkormanyzat Bizottsagi iilések szama Osszesen Hatarozatok
szama

Nyilvanos Zart
Biharkeresztes 16 11 27 278
Artand 12 1 13 57
Bojt 14 1 15 76
1
1

Nagykereki 12 13 77
Told 14 15 57
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A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatokkal folyamatos volt a kapcsolattartds. A nemzetiségi
onkormanyzatnak teljes korti szakmai es tigyviteli segitséget nyujtunk. Nagykereki Kozségben a

roma telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képviselok 2022. julius 17. napjara kitlizott 1dokozi

vélasztasa jelolt hidnyaban elmaradt, igy a Nagykereki Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

2022. jalius 17. napjan, a szavazas napjaként kitlizott napon megsziint.
E testiiletek 2022. évi miikodését érint6 legfontosabb adatok:

Nemzetiségi 6nkormanyzatok iiléseinek, dontéseinek szama:

Onkormanyzat Ulések szama Hatarozatok
szama

Nyilvanos | Kozmeghallgatas Osszesen

Biharkeresztes Roma NO 9 30
Biharkeresztes Roman NO 10 35
Bojt NO 8 18
Nagykereki NO 0 0

Told NO 10 18

A Ko6z0s Hivatal 4 tarsulas estében latja el a tarsulasi megallapodasba foglalt feladatait.

Tarsulas tiléseinek, dontéseinek szama:

Tarsulas Ulések szama Hatarozatok szama

Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas

Ovodai Tarsulas

Biharkeresztes-Artand Infrastruktira-
Fejlesztési Tarsulas

Ivoviz-mindségjavitd Tarsulas

> Az iroda feladatkorébe tartoznak a személyzeti iigyek, humanpolitikai feladatok ellatasa.

Helyi 6nkormanyzati képviselokkel kapcsolatos feladatok:

Az Motv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az onkormanyzati képviseld megvalasztasatol,
majd ezt kovetden minden év janudr 1-jét6l szamitott harminc napon beliil
vagyonnyilatkozatot koételes tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol az értesités,
a kitoltend6 vagyonnyilatkozat a képviselok szamara hataridoben atadésra kertilt, a kitoltott
¢és benyujtott vagyonnyilatkozatot az ligyintézd a képviseloktdl atvette, a nyilvantartast

elkészitette.

v Koztisztvisel6kkel kapcsolatos feladatok:
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- Az lgyintéz0 ellatta a kinevezett koztisztviselok eldmeneteli-, illetmény-, juttatas,
tovabbképzés ¢és szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat.
Gondoskodott az atsorolasok elkészitésérdl, elkészitette és vezette a szabadsag-
nyilvantartést, szabadsagengedélyeket. Nyilvantartotta a jubileumi jutalmakra valéd
jogosultsag idOpontjat, elokészitette a munkaltatoi dontést.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kozszolgalati Teljesitményértékelés

elektronikus feliiletén (TER) tiamogatoként a teljesitményértékelést végzd

munkaltatok részére, a koztisztviselok alapadatait feltoltotte, karbantartotta.
Ellatta a cafeteria-keret felhasznalasaval kapcsolatos Ttgyviteli teenddket,

gondoskodott a felhasznalasok nyilvantartasanak vezetésérol.

v A K6z6s Hivatalhoz tartozd 6nkormanyzatoknal kézalkalmazotti és munkaviszonyban all6
foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok alabbi ellatasa:
- kinevezés, munkaszerzodés elkészitése,
kinevezés, munkaszerz6dés modositas,
atsorolas, értesités,
jubileumi jutalom megallapitésa,
szabadsag-nyilvantartas vezetése,
jogviszony megsziinésével kapcsolatos feladatok,

személyi iratanyag kezelése.

Valamennyi jogviszony tekintetében a munkaltatoi intézkedések, a személyi juttatashoz

kapcsolodo dokumentalas hataridében megtorteént.

» Kozfoglalkoztatds, Start-munkaprogram, egyéb tamogatott foglalkoztatasi formak

A kozfoglalkoztatas elsddleges célja munkalehetdséget biztositani azoknak, akik a
piacgazdasagon nem tudnak jelenleg elhelyezkedni.

Az onkormanyzatok 2022. év folyaman is éltek a foglalkoztataspolitikai tamogatassal torténd
alkalmazas lehetdségével. Ez nemcsak a munkavallalok szdma, hanem a foglalkoztatasi
idészakok, a személycserék, a kozvetlen koltség és a személyi juttatdsokhoz kapcsolddo

elszdmoléasok miatt is jelentds feladatot jelentett az ligyintézoknek.

A foglalkoztatasi formakhoz kapcsolddd palyazatok benyujtdsat a kozos hivatalhoz tartozd
telepiilések tekintetében 2022-ben a székhelyen 1évo 2 ligyintézd végezte. Az igénybejelentések
utan, a megkotott hatosagi szerz6déséknek megfelelden el kellett végezni a foglalkoztatni kivant

személyek kikozvetitését a munkaiigyi szervezettdl, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat,
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nyilvan kellett tartani a munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (jelenléti iv, szabadsag,

keresOképtelenség miatti- €s egyéb tavollét), el kell latni a jogviszonyok megsziinésével

kapcsolatos feladatokat, el kellett végezni a tamogatdsok havi- és iddszakos elszamolasat,

igénylését.

2022-ben ismét lehetdség nyilt hossza tava és startmunkaprogramban valo részvételre, valamint

hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas igénybevételére.

2022. évi kozfoglalkoztatasra vonatkozo adatok

Telepiilés

Program neve

Foglalkoztatottak
létszama

Ellatott feladat

Tamogatas
0sszege

Biharkeresztes

Startmunka
mezdgazdasagi
programelem

15 16

novénytermesztes,
allattenyésztés

22 096 144 Ft

Startmunka -
szocialis jellegti
programelem

belteriileti Onkormanyzati
tulajdonu kozathalozat
karbantartasa,
belvizelvezetd
karbantartasa

arkok

23141 482 Ft

Startmunka - helyi
sajatossagokra épiild
programelem

szaraztészta készités,
rongyszonyeg készités

23179165 Ft

Hosszabb
1détartamu
kozfoglalkoztatas
2022.03.01.-
2022.08.31.

kozteriilet  karbantartas,
takaritas, konyhai kisegitd
munka

17892 000 Ft

Hosszabb
1détartamu
kozfoglalkoztatas
2022.09.01.-
2023.02.28.

kozteriilet  karbantartas,
takaritas, konyhai kisegitd
munka

17 500 080 Ft

Hosszabb
1d6tartamu
kozfoglalkoztatas
2022.12.01.-
2023.02.28.

kozteriilet  karbantartas,
takaritas, konyhai kisegitd
munka

3535800 Ft

Artand

Startmunka
mezOgazdasagi
programelem

kertészeti
novénytermesztes,
allattenyésztés

11.408.815 Ft

Startmunka -
szocialis jellegti
programelem

belteriileti Onkorményzati
tulajdona kozuthalozat
karbantartasa, foldutak
felyjitasa

9.912.790 Ft

Hosszabb
idotartamu
kozfoglalkoztatds

kozterulet karbantartas

4.541.160 Ft
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Startmunka
mezdgazdasagi
programelem

15 16

z0ldségtermesztés,
allattenyésztés

25.229.561 Ft

Startmunka -
szocialis jellegti
programelem

belteriileti Onkorményzati
tulajdonu kozathalozat
karbantartasa, foldutak
felujitasa

16.544.187 Ft

Startmunka - helyi
sajatossagokra épiild
programelem

szaraztészta készités,
vesszOfonas,  cirokseprii
készités, varroda

20.827.897 Ft

Hosszabb
1d6tartamt
kozfoglalkoztatas

kozterulet karbantartas

10.066.380 Ft

Nagykereki

Startmunka
mezdgazdasagi
programelem

novénytermesztes,
allattenyésztés

35489 208 Ft

Startmunka -
szocialis jellegti
programelem

belteriileti Onkormanyzati
tulajdonu kozathalozat
karbantartasa, foldutak
felujitasa, belvizelvezetd
halézat karbantartdsa

58 616 399 Ft

Startmunka - helyi
sajatossagokra épiild
programelem

rongyszOnyeg  készités,

asztalos munkak

21 155592 Ft

Hosszabb
1détartamu
kozfoglalkoztatas
2022.03.01.-
2022.08.31.

takaritas, konyhai kisegitd
munka, kozteriilet
karbantartas

17 380 800 Ft

Hosszabb
1d6tartamu
kozfoglalkoztatas
2022.09.01.-
2023.02.28.

takaritas, konyhai kisegitd
munka, koztertilet
karbantartés

13 528 908 Ft

Hosszabb
1détartamu
kozfoglalkoztatas
2022.12.01.-
2023.02.28.

takaritds, konyhai kisegitd
munka, kozteriilet
karbantartas

8 203 056 Ft

Startmunka
mezOgazdasagi
programelem

novénytermesztes,
allattenyésztés

34152 570 Ft

Startmunka -
szocialis jellegti
programelem

belteriileti Onkormanyzati
tulajdonu kozuthalozat
karbantartasa,
mezdgazdasagi
karbantartdsa

foldutak

28 165 577 Ft

Hosszabb
idotartamu
kozfoglalkoztatas

kozterulet karbantartas

1278 000 Ft




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2022. EVI
TEVEKENYSEGEROL

2022.03.01.-
2022.08.31.
Hosszabb
iddtartamu
kozfoglalkoztatés 0 | kozteriilet karbantartas 1 346 160 Ft
2022.09.01.-
2023.02.28.
Hosszabb
id6tartamu
kozfoglalkoztatas kozteriilet karbantartés 6 364 440 Ft
2022.12.01.-
2023.02.28.

2022. év nyaran is részt vettek az onkormanyzatok a ,,Nyari diakmunka eldsegitése” cimii
programban. A program mar didkkorban eld kivanja segiteni a fiatalok munkahoz jutasat
¢s ezzel nemcsak a korai munkatapasztalat megszerzését, hanem a jovedelemszerzés

lehetdségét is biztositja a fiataloknak.

Nyari digkmunkdaban résztvevék szama 2022-ben:

Telepiilés Nyari didkmunkaban
résztvevok szama
Biharkeresztes 27 16
Artand 516
Bojt 8 6
Nagykereki 6 6
Told 516

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladat minden honap 8-ig a Munkaiigyi Kozpont 4ltal nyujtott
foglalkoztatasi ¢és egyéb tamogatasok elszdmoldsa, igénylése, valamint résziikre

adatszolgaltatasok nyujtasa.

> Anvakonyvi tigvek, népesség-nyilvantartds és hagvatéki ligyintézés

Az anyakonyvvezetd a sziiletés, hdzassdgkotés, elhaldlozas anyakonyvezésével, hazassagkotéssel,
szliletési, valamint hézassagi csaladi és utonév modositasaval, teljes hatdlyt apai elismerd
nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozdsok atvezetésével
(vélas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot valtozasa), valamint magyar
allampolgarok  kiilfoldon  tortént anyakonyvi eseményének minisztériumhoz  torténd
felterjesztésével kapcsolatos feladatokat latja el. Mindezen folyamatok iigyintézése mellett az

elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a lakossagi és a tarshatdsagi
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megkeresések litemében az anyakonyvi események papir alaprol torténd elektronikus
feldolgozasanak, valamint adatszolgaltatasi kotelezettségeinek. Az EAK rendszerbe mar rogzitett
anyakonyvi eseményekrdl barmely anyakonyvi hivatalban kérhetd és kiallithatd anyakonyvi

kivonat, mely jelentdsen megkonnyiti a polgarok részére az anyakdnyvi okmanyok beszerzése.

A folyamatos jogszabalyvaltozasok, illetve a Kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel modosult jogi
szabalyozasok szamos 1j feladatot irtak el6 az anyakonyvvezet6k részére. Tobbek kozott a nem
magyar allampolgéarok anyakdnyvi tigyeit illetden, a gyermek csaladi jogallasanak rendezése és a
teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok tekintetében, a haldlesetek anyakonyvezését kovetden

azonnali tajékoztatasi kotelezettséget érintden.

Biharkeresztesen egy iigyintézd lat el anyakonyvi feladatokat és hagyatéki {ligyeket, a

gyermekvédelmi tigyintéz6 pedig Artandon és Bojton latja el ezeket a feladatokat kapcsolt

munkakorben. Nagykerekiben ¢s Toldon a kirendeltségen 1évo {igyintézok latjak el az

anyakonyvezést és a hagyatéki ligyeket.

Az anyakonyvvezetd napi feladatai kozé tartozik:

v’ az aktudlis események anyakonyvezése (sziiletés, halaleset),
hazassagkotési szandék bejelentésének jegyzokonyvezése,
apai elismerd nyilatkozatok felvétele,
kérelemre anyakonyvi kivonatok kiallitasa,
hazassagi névviselés modositdsanak jegyzOkonyvezése,
valas rogzitése,
anyakonyvi adategyeztetés mas telepiilés anyakdnyvvezetdivel,
az allampolgarsagi eskii letételében vald kozremilkddés, valamint az
Osszefliggd adminisztracio és adatszolgaltatas,

v' hazassagkotés lebonyolitasa.
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F6bb anyakonyvi tigyek mutatoi 2022. évre vonatkozoan telepiilésenként bontasban

Biharkeresztes | Artand Bojt Nagykereki

Sziiletés (0sszesen) 195 32 30
Sziiletés  anyakonyvbdl — torténd 169 22 18
felvitele
Anyakonyvi adat valtozasanak 3 4 2
atvezetése

Anyakonyvbdl torténd 23 6 10
utolagos bejegyzés rogzitése

Hazassag (6sszesen) 32
Hazassag anyakonyvezése 32 12
Hazassag anyakonyvbdl —torténd 69 14
felvitel
Anyakonyvi adat  valtozasanak 30 6
atvezetése

Hazassdag megsziinéese,
ervénytelenitése, kesobbi
idopontban érvényessé valasa
Hazassagi nev
valtozasa/modositasa
Anyakonyvbol tortend
utolagos bejegyzés rogzitése

Halaleset (0sszesen)

Halaleset anyakonyvezése
Elhaldlozas anyakonyvezése

Halaleset  anyakonyvbdl  torténd
felvitele

Apai elismerd6 nyilatkozat (6sszesen)
Apai elismerd nyilatkozat sziiletendd
gyermekrol
Apai elismerd nyilatkozat megsziiletett
gyermekrol

OKirat Kiallitas (0sszesen)
Anyakdnyvi kivonat kiallitasa

Sziiletési  anyakonyvi  kivonat
kiallitasa
Hazassagi anyakonyvi kivonat
kiallitasa
Halotti  anyakonyvi  kivonat
kiallitasa
Adatszolgaltatas (6sszesen)
Adatszolgaltatas az  Elektronikus
Anyakonyv adattartalma alapjan
Adatszolgaltatas sziiletesi
kivonat adattartalmarol
Adatszolgaltatads hazassagi
kivonat adattartalmarol

o o oo [ o oo o w | w Ol (k|

Adatszolgaltatdas halotti kivonat
adattartalmarol
OSSZESEN:
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A 2021. évtol tovabbi uj feladat az anyakdnyvvezetoknek, hogy a technikai feltételek
biztositasdval lehetévé valt a hézasulandok hazassagi nevének valasztasahoz kapcsolodod
okmanyok kiallitasdhoz a fényképezés, valamint az aldiras minta vétele, tovabba az ujjlenyomat
vétel is. Ezzel az ligyintézés, az egyéb hivatalok felkeresése okmany kidllitds iigyben nagyban
ler6vidithetd az ifji hazasoknal.

Az anyakonyvi ligyintézéssel kapcsolatban az el6z6 szamadatok, valamint az 10j, id0 igényes
feladatok bevezetése alapjan megallapithato, hogy folyamatosan né az elvégzendé feladatok

szama, jelentésen megndvelve a feladatellatasban résztvevd hivatali dolgozok leterheltségét.

» Az anyakonyvvezetok latjak el az allampolgarsagi eskiitétellel kapcsolatosan az eskiitételek

elokészitését, idépont egyeztetést (e-mail-en, vagy telefonon), az eskii lebonyolitasaban

koézremiikddés, jegyzokonyvek elkészitése.

Honositottak szama 2022-ben telepiilésenként:

Telepiilés Honositottak szama

Biharkeresztes 548 16
Artind 11£8
Bojt 0 6
Nagykereki 0 fo
Told 0f6

A honositast kovetden 5 napon beliil az eskii tényét sz anyakonyvvezetOknek személyenként

rogziteni sziikséges.

> Az Biharkeresztes, Artand, Bojt, Told telepiiléseken az anyakényvi feladatot ellaté iigyintézok

latjak el a hagyatéki ligyeket. Nagykerekiben a szocialis ligyintézd latja el ezt a feladatot. Az

illetékességi teriiletiinkon lako-, ennek hidnydban tartdzkodasi hellyel rendelkezd elhunytak
hagyatéka iigyében a leltar elkészitése, az ingatlanokrdl az ado- €s értékbizonyitvany beszerzése
az ingatlan fekvése szerinti illetékes onkormanyzattdl, majd a kozjegyz6hoz torténd

tovabbitasa az ligyintézOk feladata. Pothagyatéki eljaras inditdsa hivatalbdl, vagy a hozzatartozo
kérelmére torténik, amennyiben a hagyatéki eljaras jogerds befejezését kovetden jut tudomadsra
olyan ingd, vagy ingatlan vagyon, melynek atadasarol a kozjegyzo jogosult donteni.

Az lgyintézést lassitja, hogy 2020-t6l kezdve az add- és értékbizonyitvanyokkal szemben

megnyilt a jogorvoslat lehetdsége.
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Hagyatéki iigyek szama 2022-ben:

Telepiilés Hagyatéki iigyek szama

Biharkeresztes 129
Artéand 13
Bojt 24
Nagykereki 11
Told 9

Az informatikai feladatok ellatasanak keretében az informatikus

v' ellatja a rendszergazda feladatokat,
v’ biztositja az 6nkormanyzatok internetes portaljai adattartalmanak pontos €és
naprakész megjelenitését (kozzétételi kotelezettség),
nyomon koveti az intézmények telefon, internet, tarifacsomagok dijainak
optimalizalasat, sziikség esetén a modositasra javaslattétel ¢l az
intézményvezetdnek,
informatikai, informacidtechnologiai berendezések miikddtetésének, javitasanak,
beszerzésének koordinalasa,
informatikai rendszer, infrastruktira tizemeltetése, karbantartasa, javitasa,
informatikai fejlesztési feladatok ellatasa,
szoftverek készitése, beszerzése, hardverek beszerzése,
v’ valasztasok, népszavazasok informatikai el6készitése, lebonyolitasa,
v' informatikai szabalyzatok elkészitése,
v' az elektronikus levelez6-rendszer folyamatos figyelemmel kisérése, a beérkez6 e-

mailek tovabbitasa is,

v' a TAKARNET rendszerb6l adatok lekérése, belfoldi jogsegély biztositasa is az

informatikus feladatkorébe tartozik. A 2022-ben a takarnet rendszerben 287
alszdmon kb. 3 500 ingatlan adatat kérdeztiik le.

» A hivatali iktatas és ligyiratkezelés szinten az iroda keretében miikodik, a székhelyen 3 f6, a
kirendeltségen pedig az ott dolgozo ligyintézok latjak el ezeket a feladatokat. A Hivatal kiilon a
székhelyén, és kiilon a kirendeltségeken iktatds céljara azonos ligyviteli programmal vezérelt
elektronikus iktatokonyvet (adatbazist) hasznal. Az iktatast végzo ligyintézok, tigykezel 6k feladata
a napi iratforgalom érkeztetése, rendszerezése, irodavezetdi szignalast kovetd iktatdsa, a

keletkezett iratok iktatdsa, az egyes tigyintézdok altal kért eldzményi iratok keresése, dokumentalt
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modon torténo kiadasa, visszavételezése.

Az év folyaman sor keriilt a hivatal valamennyi ligyintézdjének elintézett ligyiratainak, - irattari
terv szerinti rendszerezésére, valogatasara, valamint ellendrzésére — irattarba torténd atvételére,
illetve elhelyezésére. Sziikség szerint az ligyintézok szamara atadasra keriiltek a mindennapi
munkavégzéshez sziikséges tigyiratok, irateldzmények. Ezzel parhuzamosan az irattari anyag
selejtezhetd része az irattari tervben megjelolt Orzési 1do letelte €s a selejtezési jegyzOkonyv
elkészitése utan a levéltar engedélyével selejtezésre keriilt. A nem selejtezhetd iigyiratok az
illetékes kozlevéltarba kertiltek atadasra.

Az ligyirat statisztikabol is lathato, hogy évente tobb ezer tigyirat keriil iktatdsra mar f6szamon is,
de meg kell emliteni, hogy az 0j ligyiratok egy részét csatolni kell a kordbbi években keletkezett

iigyiratokhoz, igy nagyon nagy a mozgas ezen a teriileten.

A titkarsagon torténik a napi posta bontdsa, a beérkezo iratok érkeztetése, valamint a postazasi
feladatok ellatasa keretében a beérkezo levelek, csomagok, kiildemények atvétele, szelektalasa, és
a keletkezett iratok postara tovabbitasa, illetdleg kézbesitOk részére torténd atadasa. 2022-ben a
hivatal székhelyén 2293 db levél postara tovabbitasa, 3738 db levél kézbesitink altal, 405 db

dokumentum hivatali kapun keresztiili kézbesitése tortént meg.

> A 2022. évben a szocidlis teriileten jelentds valtozas nem volt, az ligyfelek telepiilési

tdmogatds igénylésére jogosultak. A szocialis ligyeket, tligyfelek tajékoztatasat egy felséfoku
végzettséggel rendelkez6 ligyintézo latta el. A szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok
és a természetben nyujtott szocidlis ellatdsok részben allamigazgatési, részben dnkorményzati
hatosagi hataskorként jelennek meg. A 2022. év elején még a koronavirus okozta problémak, majd
az év masodik felétdl a rezsicsokkentés részbeni megsziinése folytdn emelkedd rezsikoltségek és
az elmult honapokban elszabaduléd inflacido okoz a csalddok tobbségében komoly nehézséget.
Szocialis ligyekben gyakran kell tigyfélfogadasi idon tal is kell egyedi eseteket kezelni, melyet

meg is tesziink.

Az ligyintézOk a munkdjukat az ABACUS WINSZOC programjaval végzik, ebben kezelik a
nyilvantartést, a jogosultsaggal kapcsolatos valtozasokat, ennek alapjan késziilnek a hatarozatok
¢és késObb a pénziigyi folyositas listdja is.

Az Iroda késziti elé a polgarmester, vagy a jegyz0 hataskdrébe tartozo szocialis raszorultsagtol
fliggd ellatasokkal kapcsolatos kérelmeket az Gnkormanyzati rendelet alapjan az alabbi tAmogatasi
formékra vonatkozoan:

v rendkiviili telepiilési timogatas;
30
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v' a lakhatashoz kapcsolodo rezsikoltségekhez valod hozzajarulas;
v’ gyogyszerkiadasokhoz valo hozzajarulas;
v’ az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulas;
szliletési timogatas;
szliletésnapi tAmogatas;
iskolaztatasi timogatas;
bolcsddei és dvodaztatasi hozzajarulas;
szocialis célu tiizeldanyag tamogatés;
id6sek és raszorultak kardcsonyi timogatasa

v' koztemetés.

2022. évben szocialis ellatasban részesiilé személyek szama tamogatasi formanként:

TAMOGATASI
FORMA/FO Biharkeresztes | Artand Bojt Nagykereki
rendkiviili teleptilési 64
tamogatas

a lakhatashoz
kapcsolodo
rezsikoltségekhez  valo
hozzajarulas
gyogyszer-kiadadsokhoz
vald hozzajarulés
elhunyt személy
eltemettetésének
koltségeihez valo
hozzajarulés

sziiletési tAmogatas 9 0 5 3 4
sziiletésnapi tamogatas 24 0 3 1 1
iskolédztatasi tdmogatas | alt. isk.: 174 | 6vodaztatdsi ¢és | altalanos ¢és | Ovodaztatasi  és | Ovodds: 20
kozépisk.: 125 | iskolaztatasi kozépiskolas: | iskolaztatdsi tdm.: | alt. isk.: 41
felsGoktatas: 39 | tam: 61 ovodas: 38 | kozépisk.: 15
ovodas: 13 alt. isk.: 82 | fels6oktatas:2
alt.isk.: 23 kozép és
kozépisk.: 10 fels6okt.: 47
felsdoktatas: 3

bolcsddei S 0
ovodaztatasi
hozzéjarulas;

szocialis céla
tiizel6anyag tdmogatas
idések és raszorultak
karacsonyi tamogatasa
htisvéti tdmogatas
koztemetés
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A szocialis ligyintézok birdsagi €s mas szervek megkeresésére kornyezettanulmanyt készitenek.

Kornyezettanulmanyok szama 2022-ben:

Telepiilés Kornyezettanulmanyok

szama

Biharkeresztes
Artand

Bojt
Nagykereki
Told

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a

tovabbiakban: Gyvt.) alapjan a jegyzOi hataskorbe tartozik a rendszeres gyermekvédelmi

kedvezmény, a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet fennallasdnak megéallapitasa. A

veszélyhelyzet ideje alatt lejar6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag
id6tartama, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapito hatarozat
hatalyanak idétartama meghosszabbodott a veszélyhelyzet megsziinésének hoénapjat kovetd
masodik honap végéig. A vészhelyzettel dsszefliggd dtmeneti szabalyokrdl sz616 2021. évi XCIX.
torvény 96. § (3) bekezdés a) -b) pontjdnak 2022. junius 1-jén hatalyba 1épett valtozéasai alapjan a
2020. november 4-¢ és 2022. janius 30. a kozott lejaro rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
val6 jogosultsadg, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapitd
hatarozat hatdlya 2022. augusztus 31-¢ig meghosszabbodott. Erre tekintettel levél formajaban
tajékoztattuk az érintetteket, hogy a jogosultsag ismételt megallapitasa érdekében azoknak, akiknél
a jogosultsagi feltételek tovabbra is fennallnak, 2022. augusztus 31. napja el6tt Gj kérelmet kellett

benyajtaniuk.

v' A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsig megallapitasanak
célja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult
- a Gyvt. 21/B. §-ban meghatarozott ingyenes vagy kedvezményes intézményi

gyermekétkeztetésnek,
ha megfelel a Gyvt. 21/C. §-ban foglalt feltételeknek - a sziinidei
gyermekétkeztetésnek,
a Gyvt. 20/A. §-ban meghatarozott pénzbeli tdimogatasnak,
az e torvényben €és mas jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezményeknek

az igénybevételére.
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag a kérelem benyujtasanak
napjatol keriil megallapitasra. A jogosultsag idétartama 1 év, tovabbi jogosultsag

megallapitasdhoz 0j kérelmet kell benyujtani.

Annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsdga targyév augusztus 1-jén, valamint november 1-jén
fennallt, 6000 Ft, hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetében

6500 Ft 6sszegli pénzbeli tamogatasra jogosult.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék szama 2022-ben telepiilésenként:

Telepiilés rendszeres gyermekvédelmi rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilok | kedvezményben részesiilok szama
szama 2022. augusztus (fo) 2022. november (f6)

Biharkeresztes 180

Artand 22

Bojt 92

Nagykereki

Told 90 76

v A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag elbiralasaval
egyidejileg, vagy azt kovetden kérelemre - kiilon dontésben, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdggal egyezé iddétartamra -
megallapitja a gyermek, nagykortiva valt gyermek hatranyos vagy halmozottan

hatranyos helyzetének fennallasat a Gyvt. 67/A. feltételek teljesiilése esetén.

v A telepiilési 6nkorméanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild,
torvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést a hatranyos helyzetii
gyermek ¢€s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan
hatranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen biztositja a tansziinetekben
(tavaszi, nydri, Oszi, téli). Sikeriilt teljesen zokkenOmentesen biztositani az

étkezést valamennyi raszorul6 részére, mind a négy tanitasi sziinetben.
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A sziinidei gyermekétkeztetésben (Gszi, téli, tavaszi, nyadri) igénybe vevok szama 2022-ben

sziinidei gyermekétkeztetésben

telepiilés részesiilok (f6)

tavaszi nyari 6szi téli

Biharkeresztes 54
Artand 2
Bojt 66
Nagykereki
Told 58

> A kozteriilet-feliigyeleti feladatot 1 {6 latja el. A belteriileti feladatok ellatasaban 1 {6

telepiilésor kozfoglalkoztatds keretében segiti a munkdjat. A kiilteriileti ingatlanok
vagyonmegovasa érdekében 2 6 hivatasos mezdor teljesit szolgalatot a kozteriilet feliigyeld
iranyitasaval. A rendészeti feladatot ellatd személyek a feladatok ellatdsahoz sziikséges
képesitéssel, eszkdzokkel €s felszereléssel rendelkeznek. A kozteriilet-feliigyeld ellatja, illetve

részt vesz az alabbi feladatok ellatasaban:

v A telepiilésen a folyamatos ellendrzésnek koszonhetd, hogy a kozteriiletek tisztantartisa
karbantartdsa nagymértékben javult. Az ingatlanok el6tti kozteriiletek rendbetartasa, a fii
kaszalésa, a jardara nyalo agak metszése, a ho eltakaritdsa, a jarda sikossag mentesitése
folyamatosan folyik. Problémat csak olyan ingatlanok jelentenek, melyeket
¢letvitelszeriien nem laknak, és a tulajdonosokat nem tudjuk elérni. A lakatlan ingatlanok
¢és olyan iddsek altal lakott ingatlanok eldtt, ahol az id6s személy nem tudja a koztertilet
gyommentesitését elvégezni, ott az onkormanyzat a teriiletet folyamatosan gyommentesen
tartja €s a jardat is tisztitja.

Az esetek tobbségében a szabalytalansagra torténd figyelmeztetést kovetéen igyekeznek
mihamarabb megsziintetni a problémakat. 2022-ben 3 esetben keriilt sor irasos
figyelmeztetés megkiildésére, mely eredményeként az esetek tObbségében a

szabalytalansagok megsziintetésre keriiltek.

A hirdetmények kifliggesztése zaradékolasa is a kozteriilet-feliigyel6 feladata. 2022. évben
71 db adasvételi, 17 haszonbérleti szerzodés, valamint 35 db egyéb (birdsagi, arverési,)

hirdetmény keriilt kifiiggesztésre és hatdsagi jovahagyasra megkiildve.




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2022. EVI
TEVEKENYSEGEROL

v’ A jatszotereket is folyamatosan ellendrizni kell, mert id6sebb didkok is szivesen hasznaljak
a kisgyerekek szamara felallitott jatszotéri eszkozoket, és a dohanyzasi tilalmat sem

minden esetben tartjak be.

A telepiilésen egyre tobb problémat okoznak a kobor kutyak. Nagyon sok lakos nem oltja
be és nem csippelteti a kutyajat és az ebet az utcan koborogni hagyja. Tavalyi évben
kozteriileten 2 kutya lett befogva és allatvédé menhelyre szallitva. 2015-t61 uj helyen lett
kialakitva a kutya kennel - a szennyviztelep melletti legelén - mely 2019-t61 érvényes

miikddési engedéllyel rendelkezik.

Az dnkormanyzat feladata, a biztonsagos kozlekedés biztositdsa az dnkormanyzat Utjain a
kozlekedési hatdsag eldirdsainak megfelelden, ezért a kozlekedési tablak meglétének

ellenérzése és potlasa folyamatos.

Az elmult évben 11 6 kért és kapott engedélyt kozteriileten fa kivagasra és a vagas utani

telepitésre.

A mezei Orszolgalat felallitadsanak és jarérozésének koszonhetden a kiilteriileten a tulajdon
elleni szabalysértések, lopasok szama nagymértékben csokkent. A folyamatos

jarérozésnek koszonhetden a szoloskertben is javult a helyzet, a lopasok szdma elenyészo.

A kozteriilet-feliigyelo feladata a kiilteriileti ingatlanok miivel6dési agankénti
nyilvantartasa és a fOldhasznaloknak a nyilvantartdsa. 391 foldhasznald részére lett

elkészitve a mezd0ri jarulék kivetésérdl szolo hatarozat.

A koztertilet-feliigyel6 latja el a kdzbiztonsagi referensi feladatokat, a katasztrofavédelmi

kirendeltséggel a kapcsolattartas is feladata.

A kozteriilet-feliigyeld veszi nyilvantartasba a méhészeket és tartja veliik a kapcsolatot. Az

elmult évben 26 méhész és vandorméhész jelentkezett be.

A kozteriilet-feliigyelé végzi 2022-t61 a cimnyilvantartds naprakész vezetését. Ennek

keretében cimrendezés, cimképzés, cimek feliilvizsgalata, hazszamok rendbetétele,
cimigazolas kiadasa, Kozponti Cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos tigyek, tigyintézések
torténnek. A Foldhivatal altal megkiildott hibalista, valamint a rendszerben torténd rogzités
soran korabbi

évekbdl athuzodo, el nem intézett cimproblémak, feliilvizsgalatok idonként tovabbra is

felmeriilnek, ezek megoldasa 2023.évre huzodik at.
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v' A munka és tlizvédelmi eldirasok betartisa és betartatdsa a kozteriilet-feliigyeld feladata,

folyamatosan figyelemmel kiséri a valtozasokat €s a hidnyossagokat potolja.

> Az iroda az onkormanyzat minden tipusu (infrastrukturalis, oktatasi, human erdforras

jellegii) palydzatdnak és projektjének 0sszes fazisaban érintett:

v’ segiti a palyazatok el6készitését, Gsszeallitasat,
v’ egyeztet a sziikséges hatosagokkal az engedélyek kapcsan,
v’ segiti a beszerzések kiirasat,

v" folyamatosan segiti a palyazatok és projektek kiillonboz6 szolgaltatasokat ellatd

munkéjanak ellendrzését, tervek, tanulmanyok 6sszhangjanak biztositasat,
v ellenérzi a megfelelé mindéségii kivitelezést,
v" koordinélja a projektek pénziigyi litemezését,
v’ biztositja a palyazatok és projektek elvarasok szerinti adminisztrac
v elkésziti a projektek szakmai és pénziigyi elszamolasat,
v’ biztositja a kapcsolattartast és adatszolgaltatast a kozrem(ikodd szervezetekkel,

v/ nyomon koveti a megvalosult projektek outputjainak és eredményeinek teljesiilését a
projektek fenntartasi idészakanak végéig. Mindezek mellett a mar befejezett beruhazasok
esetében biztositja a garancialis idészakban torténd bejarasokat, a garancialis munkak

elvégeztetését €s annak ellendrzését.

A folyamatban 1év6 palyéazatok koordinalasa mellett teljesiteni kellett a mar lezarult palyazatokkal
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeket, fenntartasi jelentések elkészitését, helyszini
ellendrzések, fenntartdsi utoellendrzések lebonyolitasat. Az ligyintézOk szamdara folyamatos
kihivést jelent a parhuzamosan jelentkezd feladatok hataridd szerinti elvégzése, a benyujtasi,
elszamolasi, hianypotlasi hataridok teljesitése. Futd projektjeink kapcsan folyamatosan ellatjuk a
szakmai, miiszaki, pénziigyi és adminisztracios feladatokat. Az tigyintézok a projektek szakmai
ellendrzésein részt vesznek, ¢és biztositjdk az ehhez sziikséges pénziigyi és szakmai
adatszolgaltatasokat.

A mar fizikailag lezarult projektek fenntartdsi feladatainak ellatasa azok tdmogatasi
szerzOdéseinek megfelelden torténik, az éves fenntartasi jelentések folyamatosan megkiildésre
keriilnek a kozremtikdodd szervezetek részére. A projektek fenntartasi idOszakanak végével a

pénziigyi irodaval egyiittmiikodésben a pénziigyi fedezetek felszabaditasarol is gondoskodik az
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ligyintéz6 (inkasszo vagy jelzalogjog torlése).

2022. évben lezart, vagy folyamatban lévo palyazatok telepiilésenként:.

Artand

Projekt megnevezése

Alprogram megnevezése

Tamogatas

Megjegyzés
osszege

TOP_PLUSZ 1.2.3-21-
HB1-2022-00061
Belteriileti utak fejlesztése

Artand, Templom u. aszfaltozas

30.000.000,-Ft

Folyamatban

TOP_PLUSZ-1.2.1.-21-
HB1-2022-00014
Helyi infrastruktura
fejlesztés Artandon
Elhet6 telepiilés palyazat

Artand, Rékoczi u. szikkaszto
arok
234/1; 234/2 hrsz.

29.999.999,-Ft

Folyamatban

VP6-7.2.1.1.-21

Kiilteriileti helyi kozutak
fejlesztése

55.000.000,-Ft

Folyamatban

MFP-BJA/2021

Onkorményzati
jardaépités/felujitas
anyagtamogatasa
Templom utca

1.780.801,-Ft

Folyamatban

MFP-OTIK/2022

Onkorményzati tulajdonban 1évé
ingatlanok fejlesztése
(Mi.haz felujitas)

23.653.750,-Ft

Folyamatban

MFP-OTIK/2021

Onkorméanyzati tulajdonban
1év0 ingatlanok fejlesztése
(Szolgalati lakés felujitasa)

13.851.477,-Ft

Folyamatban

Biharkeresztes

Palyazat kédja

Palyazat
megnevezése

Tamogatas 0sszege

Rovid leiras

TOP_PLUSZ-
1.2.1-21-HB1-
2022- 00054

Elhet6 telepiilések

335 000 000 Ft

TOP-2.1.3-16-
HB1-2021-00025

Biharkeresztes
teleptilés
kornyezetvédelmi
infrastrukturdjanak
fejlesztése

200 000 000 Ft

Beltertileti vizrendezés
csapadékviz csatorndinak
felyjitasa, rekonstrukcidja.




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2022. EVI
TEVEKENYSEGEROL

3345661444

Ovodai jatszéudvar,
koztertileti
jatszoterek fejlesztése

2996 820 Ft

Az 6voda udvaran uj
jatékeszkoz beszerzése.

3345462339

Onkormanyzati 1
temetok
infrastrukturalis
fejlesztése

9989 700 Ft

A toldi Uton talalhato ravatolozd
festése, burkolasa. Uj urnafal
kialakitasa.

3346439688

Onkorményzati
tulajdonban 1évo
ingatlanok fejlesztése

90982471 Ft

A mivelodési Haz futés
korszerusitése.

VP6-7.2.1.1-21,
3299641855

Kiilteriileti helyi 17

kozutak fejlesztése

9453 763 Ft

A projektben tervezett
Biharkeresztes, 029 hrsz.-u
kiilteriiletei mezOgazdasagi ut
felujitasa 100%-ban
megvalosul.

TOP-4.3.1-16-
HB1-2020-00013

Leromlott varosi 26
tertletek
rehabilitacioja
Biharkeresztesen

1 069 000 Ft

Z06ldmez6 utcai ingatlanok egy
részén kozosségi kert
létrehozasa, illetve szocialis
bérlakasok épitése.
Biinmegel6zési célokat
szolgéloan térfigyeld
kamerarendszer kiépitése.

TOP-5.2.1-15-
HB1-2020-00015

Szocialis 10
varosrehabilitacids
program
megvalositasa
Biharkeresztesen

0 000 000 Ft

Kozosségfejlesztést célzo, a
tarsadalmi integraciot segitd
programok, a folyamatos
szocialis munka, foglalkoztatasi
programok és a

kiskertprogram.

TOP_PLUSZ-
2.1.1-21-HB1-
2022- 00037

Onkorméanyzati
épiiletek energetikai
korszerusitése
Biharkeresztesen

134 999 990 Ft

Az Oregek Napkozi otthonanak
felyjitasa, belsd atalakitasa,
Biharkeresztes Damjanich utca
9. sz., a4 lakasos tarsashaz
4110 Biharkeresztes, Kolcsey
utca 1. sz., valamint a 8 lakasos
tarsashaz 4110 Biharkeresztes,
Kolcsey utca 25.sz. feltjitasa,
korszertsitése.

Bojt

Projekt megnevezése

Alprogram megnevezése

Tamogatas osszege

Tanya és falugondnoki
buszok beszerzése -2022

MFB-TFB/2022

14.959.998 Ft
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Onkorményzati
jardaépités/felujitas MFP-BJA/2022 7.377.437 Ft
tdmogatasa - 2022

Kiiltertileti helyi Kiiltertileti helyi kozutak

kozutak fejlesztése fejlesztése Bojton VP6-7.21.1-21 101.067.219 Ft

Tertilet- és Gyermeknevelést timogato
Telepiilésfejlesztési | humén infrastruktira TOP PLUSZ 3.3.1- 30.000.000 Ft
g : . ) 12 21-HB1-2022-00005
Operativ Program Plusz | fejlesztése Bojt telepiilésen

Teriilet- és Elhet6 telepiilések
Telepiilésfejlesztési | infrastruktira fejlesztése 2T1c_>:|> glgg(?zzzzo%)gig 89.999.999 Ft
Operativ Program Plusz | Bojt telepiilésen

Helyi életmindség
javitasat célzé Jatszotér bovitése Bojton | VP6-19.2.1.-11-7-20
fejlesztések tamogatasa

EFOP-1.4.5-20-2020-

Felzarkozo telepiilések | Fokuszban a gyermek 00001

Nagykereki

Projekt Alprogram Kéd Tamogatas
megnevezése megnevezeése 0sszege

Nagykerekiben az|MFP — Ut, hid,| MFP- 15 157 726 | Megvalosult,
Ady utca feltjitasa | kerékparforgalmi UHK/2021 Ft elszdmolas
létesitmények folyamatban van
épitése/felujitasa
2021
Felelés  allattartas | MFP 2021 — Felel6s | MFP-FAE/2021 | jelenleg még | Megvalosult,
elésegitése allattartas eldsegitése nem ismert | elszamolas
Nagykerekiben folyamatban van

Megjegyzés

Jardafelujitas Onkorméanyzati MFP-BJA/2021 |jelenleg még | Megvalodsult,
Bocskai utca mellett |jardaépités/felujitas nem ismert | elszamolas
anyagtamogatasa folyamatban van
Kisteherauto MFP — Kommunalis | MFP- jelenleg még | Megvalosult,
beszerzése eszkoz Dbeszerzése —| KOEB/2021 nem ismert | elszamolas
2021 folyamatban van

Ko6zosségi ér | MFP — Onkormanyzati | MFP- 9 993 302 Ft | Folyamatban van a
kialakitasa tulajdonban 1évé | OTIK/2021 kivitelezd
ingatlanok fejlesztése — kivalasztasa

2021
Jatszotér kialakitasa | MFP — Ovodai | MFP- jelenleg még | Folyamatban van
jatszoéudvar és | OJKJF/2021 nem ismert
kozteriileti  jatszotér
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Ovoda feltjitasa

MFP — Ovodaépiilet
feltjitasa — 2020

MFP-OEF/2020

32
Ft

506 522

Megvalosult,
elszamolas
folyamatban van

Hunyadi
felajitasa

MFP - Onkormanyzati
tulajdonban 1évo ut-,
hidépités/felujitas -
2020

MFP-
OTU/2020

16
Ft

248 778

Elszamolas
folyamatban van

Bem utca felujitasa

Onkormanyzati
tulajdonu
felgjitasa

utak

MFP-
OTU/2019

16
Ft

316 000

Elszamolas
elfogadva

Jardafelujitas
Nagykereki
kozségben,
utca

Jokai

Kistelepiilések  jarda
épitésének,
felujitasanak
anyagtamogatasa

MFP-BJA/2019

4934 586 Ft

Elszamolas
elfogadva

Nagykerekiben
kozteriileti
karbantartasat
szolgélo

eszkozok

MFP - Kozteriilet
karbantartasat szolgalo
eszkozbeszerzés - 2020

MFP-
KKE/2020

9 065 858 Ft

Elszamolas
folyamatban van

Nagykereki

tanyagondnoki busz

beszerzése

Falu- és tanyagondnoki
szolgalat tdimogatasa

MFP-TFB/2019

13 484131
Ft

Elszamolas
elfogadva

Nagykereki

055/1

Kiilteriileti helyi

VP6-7.2.1.1-21

270698 891

Folyamatban van

hrsz-u ut fejlesztése | kozutak fejlesztése

Elhet telepiilés

TOP plusz

TOP_PLUSZ-

belvizelvezet6
rendszerek
fejlesztése

1.2.1-21-HB1-
2022-00047

139 999 999

Folyamatban van

Szolgalati
felujitasa

lakas

Szolgalati lakas ¢és
orvosi szolgalati lakas
felujitasa, fejlesztése -
2022

MFP-
SZLOSZL/2022

12 104 990

Folyamatban van

Told

Projekt megnevezése

Alprogram
megnevezése

Kod

Tamogatas
osszege

Megjegyzés

Told,
felyjitasa

Kossuth  utca

MFP - Ut
kerékparforgalmi
1étesitmények
épitése/felujitasa
2021

hid,

MFP-
UHK/2021

12 963 254 Ft

Megvalosult,
elszamolas
folyamatban van

Ovodéaban 10

jatszotéri
beszerzése

db

eszkoz

koztertileti
fejlesztése

Ovodai jatszéudvar és
jatszotér

MFP-
OJKJIF/2021

Viltozasbejelentd
alatt all a projekt
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Ovoda
felajitasa

épiiletének

Onkorményzati
tulajdonban 1évo
ingatlanok fejlesztése
—-2021

MFP-
OTIK/2021

14.877.378 Ft

Megvalosult,
elszamolas
folyamatban van

Orvosi rendeld
épiiletének felujitasa

Orvosi rendelok

fejlesztése

MFP-
HOR/2020

19.998.663 Ft

2022.
megvalosult

évben

Hivatallal szemben
jatszotér kialakitasa

,,Ovodai jatszéudvar
és kozteriileti
jatszotérfejlesztése”™

MFP-
0JF/2020

4.489.800 Ft

2022.
megvaldsult

évben

Traktor ¢és

beszerzése

potkocsi

Eszkozfejlesztés
beltertileti koztertlet
karbantartasara

MFP-
KKE/2019

10 174 750 Ft

2020.
megvaldsult,
elszamolas
elfogadva

évben

Flkasza beszerzése

MFP - Kozteriilet
karbantartasat
szolgalo
eszkOzbeszerzés
2020

MFP-
KKE/2020

444500 FT

Elszamolas
folyamatban van

Régi bolt
megvasarlasa

épiiletének

MFP - Elhagyott
ingatlanok  kozcélra
torténd megvasarlasa
- 2020

MFP-
EIM/2020

3754000 Ft

Elszamolas
elfogadva

Rézsikasza és hotolo
beszerzése

A Magyar Falu
Program  keretében
,,Kommunalis eszkoz
beszerzése”

MFP-KOEB
12022

5190 490 Ft

Folyamatban van

Kossuth utca felujitasa
II. utem

Ut,
kerékparforgalmi
létesitmény,
vizelvezetd rendszer
épitése/felujitasa
12022.

hid,

MPF-
UHK/2022.

12 035 637 Ft

folyamatban van

Mivelodési haz
felyjitasa és
belvizelvezetd rendszer
fejlesztése

Elhet6 telepiilések

TOP-Plusz
1.2.1.-21

80 000 000 Ft

folyamatban van

Altaldnossagban elmondhatd, hogy a beszamolasi idSszakban a projektek megvaldsitasa

iitemezetten haladt, a tervezési folyamatok befejezése, illetve a kozbeszerzési eljarasok

eredményes lezarasnak fliggvényében.

> Az 6nkormanyzat évek Ota csatlakozik a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati

Osztondijpalydzathoz. Erre a fajta tdmogatdsra a szocialisan raszorult felsdoktatasi

41




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2022. EVI
TEVEKENYSEGEROL
hallgatok, illetve leendd féiskoldsok, egyetemistdk palydzhatnak. A Bursa Hungarica
palyazatot kizarolag elektronikus uton, az Eper-Bursa rendszeren valé regisztralassal lehet
palyazni. A elmult évben Biharkeresztesen 10 6 nytjtott be palyazatot A tipusu, 1 6 pedig
B tipust Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanyzati Osztondijpalyazatra, ezek
dontésre torténd elokészitését és dontés utani rogzitését, elektronikus dokumentalasat, a

palyazok értesitését az iroda végezte.

Az Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feladatok kertében az iroda ellatja a
torvényességi feliigyeleti ¢és hatosagi feladatokat az Onkorményzat kdznevelési,
kozmiivelddési, szocidlis €és egészségiigyi intézményei vonatkozasdban, tovabbad az
intézményvezetdi allasok megpalydztatasat. 2022. évben a Varosi Miivelddési Haz és
Konyvtar intézményvezetdi beosztasanak kiirasara keriilt sor. Az iroda végzi az intézményi
dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagodgiai programok, szakmai programok,
munkatervek) elézetes szakmai véleményezését és elokészitését fenntartdi jovahagyésra,

illetve elfogadasra.

2022. évben a Magyar Allamkincstar részére a torzskonyvi adatnyilvantartast érintéen 16

esetben keriilt valtozasbejegyzés iranti kérelem benyujtasra.

A valtozas-bejelentéseket a koltségvetési szervek alapitd okiratanak, valamint a képviselo-
testliletek szervezeti ¢€s milkddési szabdlyzatdnak modositasa indokolta. Az
onkormanyzatot terhelé valtozas-bejelentési kotelezettségnek a  jogszabalyban
meghatarozott hataridén beliil eleget tettiink. A Magyar Allamkincstar a kérelmezett

valtozasokat — hianypotlasi felhivas kibocsatasa nélkiil — bejegyezte.

Az egészségiigyi alapellatds szervezésével kapcsolatos feladat, a koordinécio, a kapcsolattartés az

egészségiigyl  szakigazgatasi szervekkel, az egészségiigyi alapellatasban résztvevd
haziorvosokkal, fogorvossal, az onkormanyzat altal foglalkoztatott védondkkel, folyamatosan
zajlott. 2022-ben az egyik védoéné nyugdijba vonuldsa miatt valt sziikségessé a Nemzeti

Egészségbiztositasi Alapkezeldvel kotott finanszirozasi szerz6dés modositasa.

3. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda létszdma 10 6, melybdl 7 {6 a pénziigyi, 1 f6 adoligyi, 1 f6 pénziigyi iroda

igyirat kezelési és 1 f0 irodavezetdi feladatokat 14t el. Az Iroda tevékenysége keretében a K6zos
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Hivatalhoz tartozé 5 6nkorményzat, 3 koltségvetési szerv, 4 tarsulas, 4 nemzetiségi onkormanyzat

teljes kort pénziigyi tevékenységének lebonyolitasat latja el.

A konyvelést az ASP integralt rendszer hasznalataval végezziik. A K6z6s Hivatal és hozzatartozo
onkormanyzatok, koltségvetési szervek, tarsuldsok, nemzetiségi onkormanyzatok szdmlavezeto
pénzintézete a Takarékbank Zrt.

2022. évben az onkormanyzatok, tarsulasok, intézmények bejové szamlai mellett 1 322 darab

iigyirat keletkezett.

Pénziigyi teriilet feladatai a kovetkezok:

> Pénziigyi igazgatas

A pénziigyi iroda a készpénzforgalommal kapcsolatosan az aldbbi feladatok folyamatos,
naprakész vezetését latja el:
v’ avonatkoz0 szabalyzatok alapjan a hazi pénztari feladatok ellatésa,
v elblegek, szigorua szamadasu nyomtatvanyok, azok a szabalyzatban
foglaltak szerint lezarésa,
v’ érvényesitett Gtiszamlak, étkezési hozzajarulasok, a kisosszegii kifizetések

lebonyolitasa.

> Fokonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatok

v a koltségvetési szervek, illetve a fenntartd 6nkormdanyzatok vagyoni és
pénziigyi helyzetére hato eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében
pénzforgalmi szemléletli nyilvantartas vezetése,

a bankszamla forgalom nyilvantartasa, bankszamla kezelésével kapcsolatos
teendOk

a fokonyvi szadmlak megnyitasa, eldiranyzat konyvelése,

évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fékonyvi
konyvelés

havonta minden targyhot koveté 20-ig havi pénzforgalmi jelentések
készitése €s elektronikusan tovabbitdsa a feliigyeleti szerv altal miikddtetett
KGR feliiletre

negyedévente minden targyhot kovetd 20-ig mérlegjelentések készitése és
elektronikus tovabbitasa

az éves beszamolohoz sziikséges 1-12 honap konyvelési adatait tartalmazo

fokonyvi kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése
43
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v' az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése
v a koltségvetés végrehajtasa soran jovahagyott cimek eldiranyzatainak és

azok teljestilésének nyilvantartasa.

Pénzgazdalkodassal, kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok

v' a0-s szamlaosztalyban kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak vezetése

v az adott kiadas és bevétel jogosultsaganak, osszegszeriiségének, a fedezet
meglétének, valamint az eldirt alaki kdvetelmények betartasdnak
érvényesitése mellett a szadmlakijeldlések elvégzése, kontirozasi feladatok
felhatalmazas alapjan a  vonatkoz6  szabdlyzatban, utasitdsban

meghatarozott korben ¢és feltételek mellett érvényesitoi feladatok ellatasa

Eloirdnyzat gazdalkodas

v’ az Onkormanyzat elGirdnyzatainak modositasat célzd elGterjesztések
elokészitése, a sajat hatdskorben végrehajtott eldiranyzat modositasokrol
sz616 tajékoztatod elkészitése
az eldiranyzat felhasznalasi litemterv készitése
a MAK altal kozolt, allami hozzajarulas modositasardl szolo értesitések

vezetése, konyvelése

> Koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatok

v’ arendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel valo egyeztetése

v’ akoltségvetési rendelettervezet szamszaki és szoveges részének, valamint az
irasbeli eldterjesztés elkészitése

v' a rendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel valo egyeztetésben
kézremiik6dés,

v' az 6nkormanyzatok, valamint koltségvetési szervek osszeallitott tartalmi és

formai szempontbol ellendrzott koltségvetésének hataridoben torténd

benyujtasa a MAK-hoz.

> Koltségvetési beszamolassal kapcsolatos feladatok

v akoltségvetési szervek gazdalkodasanak éves koltségvetési beszamolojanak,
a koltségvetés, €s havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hataridében torténd
elkészitése
az intézmeény altal k6z61t mutatdszam felmérés adatainak megalapozottsagi

vizsgalata
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v' az atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelettervezetet elkészitése.

> Bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapesolatos feladatok

v’ bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok

v’ folydszamla egyeztetések, szamlazas.

> Vagyonnal kapcsolatos feladatok

v’ az eszkozok és forrasok év végi értékelése

v’ leltarozas, selejtezés végrehajtasaban kozremiikodés.

> Pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

v’ abankszamla forgalom nyilvantartasa

v'a bankszamlan keresztiil teljesitendé kifizetések egyedi, csoportos utalasa.

> Egyéb. gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

v" aKIRA program szamfejtési részének kezelési feladatai

v' a koltségvetési szervek addbevallasainak elkészitése, NAV-hoz torténd
tovabbitasa
a koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyzatok folyamatos

hatalyositasa.

> Egyéb feladatok

v MAK felé, Kozremiikodd Szervezet felé palyazatok elkészitése, elkészitése,
a palyazatok benyujtasat kovetd elszdmolasok, pénziigyi igénylések,
KSH, NAV adatszolgaltatas, tamogatasok igénylése, egyéb pénziigyi

adatszolgaltatas,

MAK normativa igénylések, elszamolasok, tanusitvanyok Osszeallitasa

koltségvetési szervekkel kapcsolattartas

szerzddések, megrendelések eldkészitése, elkészitése

vagyon nyilvantartisa, kataszter vezetése, itt szakmai nehézségekbe
iitkoziink, szakmai, miiszaki segitség lenne indokolt,

v’ belsd ellendrrel folyamatos egyeztetés, adatszolgaltatas

Osszességében elmondhatd, hogy 2022. évben minden adatszolgaltatas hataridében rdgzitésre,
benyujtasra keriilt. Az ASP kdzponti rendszer hasznalatanak kezdeti nehézségei folyamatosan
kikiiszobolésre keriiltek, a belsd fluktuacid minimalis szintre csokkent a korabbi évekhez

viszonyitva.
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A Magyar Allamkincstar Hajda-Bihar Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya 2022. julius
01-én kezdte meg a Ko6zds Hivatal és azon Onkorményzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok,
tarsulasok, intézmények kincstari ellenérzését, melyeknek gazdasagi feladatait a Hivatal latja el.
Az éallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan végzett szabalyszertiségi
pénziigyi ellendrzés targya az ellendrzésre kivalasztott koltségvetési szerv

v szamviteli szabélyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

v’ az Aht. 70. alcim (107-108. §) alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek

szabalyszerl teljesitésének,

v’ az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valds dsszképének vizsgalata.
Az ellendrzés varhato iddtartama 1,5-2 év, a vizsgalt id6szak 2022. év.
Az ellendrzés keretében elsOkorben a gazdasagi, konyvvezetési feladatok ellatasat szabalyozo
igyrendek, szabalyzatok, eljards rendek keriiltek megkiildésre az elektronikusan kijeldlt
csatornakon.
Az ellendrzés masodik szakaszaban 2022. augusztus honapban a 2022. elsé félévben lekonyvelt
gazdasagi eseményekbdl keriilt kivalasztasra 50-75 darab tétel koltségvetési szervenként (18*50).
A Kincstar ellendrei folyamatos kapcsolatban voltak a konyveldkkel, a tisztdzand6 tételekhez
tovabbi dokumentaciot kértek be.
Az ellendrzés harmadik részében a 2022. december honapban lekdnyvelt tételekbdl valasztottak
az ellendrok mintat, 10-10 darab tétel keriilt bekérésre koltségvetési szervenként.
2023. ¢évben a 2022. évi éves beszamold megalapozottsdgat, dokumentaltsagat (leltarak
bekérésével) vizsgaljak, az ellendrzésrol késziilt jegyzokonyv a 2022. évrdl készitett zarszamadasi

rendelet mellékletét fogjak képezni.

Az Adécsoport latja el jegyzoi hataskorbe utalt — alabbiakban felsorolt - adohatosagi és

adoigazgatasi feladatokat.

» Ellatja az adok és adok modjara behajtando koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és
elszdmolésat. Ennek keretében elvégzi:
v’ ahelyi adokkal,

a maganszemély term6fold-bérbeadasabol szarmazé jovedelmének adgjaval,

v
V' atalajterhelési dijjal,
v

helyi jovedéki addval,
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v azokkal az adok modjara behajtandd koztartozasokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartdsat jogszabaly az adohatdsag
hataskorébe utalta, valamint

v’ az dnkormanyzati adohatosagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetékkel

(amelyet nem illetékbélyegben kell leroni) 6sszefliggd feladatokat.

» Onkormanyzati adohatosagi jogkorokon tal ellatja a jegyzOi hataskorbe tartozo
kozigazgatasi hatosagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,

kezelésével, feladatokat.

» Az Onkormanyzati adohatosag feladatkorében nyilvantartja az adozokat és azokat az
addzonak nem mindsiilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely
torvény irja eld, az adot, add-visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az adot, az adok
modjara behajtandd koztartozast beszedi, végrehajtja, az adokotelezettségek teljesitését
ellendrzi, az ado-visszaigénylést, az ado-visszatéritést kiutalja, és vezeti az addzok
addszamlajat.

» Az adohatésag a feladatkorébe tartozo adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel
kapcsolatos ad6zoi jogok érvényre juttatdsa érdekében kezdeményezi a befizetések és
kiutalasok teljesitéséhez sziikséges szamlak megnyitasat, kozzéteszi azok szadmat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és biztositja az

adoztatas feltételeit.

» Az adohatosag adoiigyi €s mas delegalt feladatanak és hataskorének megfelelden:

v Biztositja a hataskérébe utalt (helyi és a kozponti) addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi adokrol szolo torvény,
gépjarmiiadorol, az illetékekrdl, a kdrnyezetterhelési dijrol, a jovedéki adorol
sz616 torvény, mas egyéb torvények, illetve a Képviseld-testiilet adozassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

Intézi a hatdskorébe tartozd kozponti addkkal, valamint a helyi addkkal
Osszefiiggd bejelentéseket, bevalldsokat, kérelmeket, jogorvoslatokat.
Teljesiti a hataskorébe tartozd iigyekkel kapcsolatos megkereséseket,
adatszolgaltatasokat.

Vezeti a jogszabalyokban eldirt nyilvantartdsokat, kimutatdsokat és az
informéacid  szolgaltatdis meghatarozott rendje keretében adatokat,

beszamolokat készit és tovabbit.
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Kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére vagy hatosag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt
illetve hatdsagi bizonyitvanyokat.

Az Onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat,
elemzéseket dolgoz ki.

Tajékoztatja a teleplilés lakossagat ¢és a gazdalkodd szervezeteket
adokotelezettségiik teljesitésének eldsegitése érdekében az addjogszabalyok
eldirasairol, valtozasairol, folyamatosan kozzéteszi az elektronikusan és kézzel
kitolthetd trlapokat, bevalldsokat és ezek kitoltéséhez sziikséges segédleteket.
Ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az ado befizetések és elszamolasok helyességét.

Mukodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozd adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellendrzésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az adodjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést,
adoeldirast, adojovairast; végzi a befizetések lekonyvelését és jogszabaly
szerinti nyilvantartasainak vezetését.

Felhivja az ado6alanyokat az adokotelezettség iddben torténd teljesitésére,

sziikség szerint ,,Fizetési felhivasokat", ,,Folydszamla egyenlegeket" bocsat ki.

> Az iroda altal ellatando6 tovabbi feladatok:

v
v

havi, negyedéves, éves zarasi feladatok,

nyomtatvanyok, {ligyleirasok elkészitése, karbantartdsa nyilvantartasok
kezelése, természetes személyi adatok, lakcimek aktualizalasa
egyenlegértesitok évi kétszert kikiildéséhez sziikséges adatallomanyok
l1étrehozasa, sziirése, befizetéshez sziikséges hatdrozatok, csomagolasa
hatralékos listak készitése, sziirése a végrehajtasi eljarashoz

az adokotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulasztdo addalanyok sziirése,
hatosagi nyilvantartasbol torténd ellendrzése

iktatasi, irattdrozasi, postdzasi feladatok ellatdsa konyvelési, konyvelés
ellendrzési feladatok

telefonos tigyfél tajékoztatas,

személyes ligyfélfogadas.
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Az adocsoport altal fogadott iigyiratok alakulasat iigytipusonként

Igazolas, adoérték
Helyi
bizonyitvany
Telepiilés Szabalysértés iparizési Gépjarmiado

Ad6- | Adéérték- adé
igazolas
Biharkeresztes 25
Artand 3
Bojt 3
Told 1
Nagykereki 2

34

bizonyitvany
80
16
36
18
70

Osszesen:

Az adozok (HIPA, talajterhelés iigyekkel kapcsolatban) szama 2022. évben

Megnevezés

Biharkeresztes

Artand

Bojt

Nagykereki

Tarsas vallalkozasok

316

88

58

68

Egyéni vallalkozok

342

33

25

40

Maganszemélyek

1689

Osszesen: 2347

VIIl. OSSZEGZES

Az elmult év is feszitett munkatempot kovetelt a koztisztviseloktdl. A székhelyen és a
kirendeltségeken is tartottuk az ligyintézés szinvonalat a megnovekedett feladatok ellenére. Mind
a hatosagi feladatkdrben, mind a pénziigyi feladatkdrben eldirt szoros hataridoket tartani tudtuk.
A Hivatal szinte valamennyi munkatarsa példaértéki helytallassal, elkotelezettséggel €s nagy
munkabirassal tett eleget a veliikk szemben megfogalmazott elvarasoknak, amikor napi teenddit —
a kulturdlt, tgyfélbarat, mindségi munkavégzés legmagasabb szintjének elérésére iranyuld
torekvéstinkkel 6sszhangban — j6 szakmai szinvonalon latta el. A vazolt feladatokon kiviil, alland6
feladatként folyamatosan helyt kell allni az tigyfelek, a tarshatosdgok, felettes szervek, a
Képviseld-testiilet  tajékoztatasaban, adatszolgaltatasban. A  kozigazgatasban dolgozok
munkavégzését neheziti, hogy folyamatosan valtozod jogi kornyezetben kell az elvardsoknak

megfelelden, az eljarasi hatariddket betartva teljesiteni.
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Osszességében elmondhatdo a Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi

munkajarol, hogy az tigyfél centrikussag, gazdasagos miikodés, nyitottsag elvének eleget téve, jo
szinvonalon, folyamatos fejlesztési és megujulasi igénnyel latta el. A lakossag kiszolgalésa,

valamennyi feladat ellatasa megfeleléen biztositva volt.




